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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde
el Portal del empleado con perfil de acceso “Empleados publicos de Diputacién
de Salamanca y OOAA”

a) Empleados de la Diputacién de Salamanca y Organismos Autonomos

Accediendo al portal del empleado a través del siguiente enlace:
¢ URL Interna:
http://www.lasalina.es:81/Aplicaciones/Gestorlntra.jsp?prestacion=Home&funcion=MuestraMenu

e  URL Externa: https://www.lasalina.es )
Portal del empleado. Ment: FORMACION/Oferta Acciones Formativas

8 Pulsando en cualquiera de los dos enlaces anteriores nos aparecera la siguiente pantalla, en la
que introduciremos el usuario y la contraseiia.

Intranet de la Diputacion de Salamanca

5 Autentificacion de usuario
Usuario:
L | \ A Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
Contrassia: de Moneda y Timbre

Aceptar | [ Ayuda

0 Si no recuerda su contrasefia, pulse aqui
o 2Qué es y como se obtiene un certificado digital de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre?

8 Hacemos click en el botdn de acceso al portal del empleado.

Portal del Empleado Diputacion {incluye control horario con terminales biométricos)



http://www.lasalina.es:81/Aplicaciones/GestorIntra.jsp?prestacion=Home&funcion=MuestraMenu

Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde
el Portal del empleado con perfil de acceso “Empleados publicos de Diputacién
de Salamanca y OOAA”

= Hacemos click en el menii FORMACION/Oferta acciones formativas

PORTAL DEL EMPLEADO

MIS DATOS

# Datos personales

# Familiares y vinculos

¥ Cuentas bancarias

# Calendario laboral

% Mis responsables

=¥ Mis colaboradores

¥ Otras relaciones de servicio

DATOS HISTORICOS
MIS DOCUMENTOS

FORMACION

GESTION DE
SOLICITUDES

GESTION AUSENCIAS /
PRESENCIA

ENLACES WEB
EXTERNOS

PORTAL DEL EMPLEADO

MIS DATOS

DATOS HISTORICOS

MIS DOCUMENTOS

FORMACION

GESTION DE
SOLICITUDES

GESTION AUSENCIAS /
PRESENCIA

ENLACES WEB
EXTERNOS

® Marque la primera accion formativa en la que quiera inscribirse y seleccione la preferencia

Fecha
Inscripcion

Preferencia ~ Accion formativa

COACHING EN LAS ORGANIZACIONES: COMD MEJDORAR

Inicio Fin

ELRENDIMIENTO PERSONAL ¥ PROFESIONAL

EL NUEVO CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS EN LA LEY
9/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO

LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS, UNA OBLIGACION PARA

TODAS LAS AA.PP.

€OMO POSICIONAR UN MUNICIPIO. PUESTA EN VALOR DE SUS
POTENCIALIDADES

ORGANIZACION Y ARCHIVO DE LOS EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS

09/10/2019 11/10/2019

27/05/2019 20/06/2019
02/09/2019 10/10/2019 (T2

11/11/2019 11/11/2019

Horario Documentos

16/09/2019 10/10/2019 [y

8 Eleccion de la segunda accion formativa

No pueden coincidir la preferencia (prioridad) de dos acciones formativas diferentes.
Si coinciden aparecera una admiracion en rojo (y no nos dejara grabar)

Fecha

Inscripcion  Preferencia «

Accion formativa

Inicio Fin

Horario D

COACHING EN LAS ORGANIZACIONES: COMO MEJORAR
ELRENDIMIENTO PERSONAL Y PROFESIONAL

EL NUEVO CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS EN LA LEY
9/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO

LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS, UNA OBLIGACION PARA
TODAS LAS AAPP.

COMO POSICIONAR UN MUNICIPIO. PUESTA EN VALOR DE SUS
POTENCIALIDADES

09/10/2019 11/10/2019
16/09/2019 10/10/2019
27/05/2019 20/06/2019

02/09/2019 10/10/2019
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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde
el Portal del empleado con perfil de acceso “Empleados publicos de Diputacién
de Salamanca y OOAA”

® Se tiene que cambiar la preferencia para que desaparezca el “aviso”.

Fecha

-

Inscripcion ~ Preferencia « Accion formativa Inicio Fin Horario Documentos

" COACHING EN LAS ORGANIZACIONES: COMO MEJORAR ) s e
v - /10/ 710/ J)
= ELRENDIMIENTO PERSONAL Y PROFESIONAL U9/10/2015 5L 1107201901 5
™ EL NUEVO CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS EN LA LEY , o i
- . = ) eI 10/10/2010 (o
= "] 9/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO 16/09/2019 10/10/2019 i2
LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS, UNA OBLIGACION PARA
TODAS LAS AA.PP.
COMO POSICIONAR UN MUNICIPIO. PUESTA EN VALOR DE SUS

POTENCIALIDADES

27/05/2019 20/06/2019 (%

02/09/2019 10/10/2019 E]).;"

e Seleccionadas las acciones formativas pulse en el botén “solicitar inscripcion”

Fecha
Inscripcion ~ Preferencia « Accién formativa Inicio Fin Horario Documentos
-

" 1 - COACHING EN LAS ORGANIZACIONES: COMO MEJORAR 09/10/2019 11/10/2019 ,,,,;v)

_ ELRENDIMIENTO PERSONAL ¥ PROFESIONAL
EL NUEVO CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS EN LA LEY . : i wl®
- joaf {10/

. 9/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO 16/08/2019 10/10/2019 [I2
LAS NOTIFICACIONES ELECTRGNICAS, UNA OBLIGACION PARA
TODAS LAS AA.PP.

COMO POSICIONAR UN MUNICIPIO. PUESTA EN VALOR DE SUS . o ol
s 02/09/2019 10/10/2019 ?

27/05/2019 20/06/2019 [T

tar inscripcion

® Aparecera la siguiente pantalla. Debera marcar la casilla “Autorizo” y a continuacion pulsar en

el

icono que aparece con el disco azul (diskette para grabar la inscripcién)

H ) campo obligatorio -
IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD

Descripcién Inscripcién de acciones Fecha de la solicitud * 26/03/2019
formativas -101595-

F_N

| on—
>
N

Autorizo: [ Si

e
AUTORIZO, de conformidad con la Ley Organica 3/2018 de Proteccién de Datos de Caracter Personal v garantia de los derechos digitales,
a que mis datos personales seran incorporados a un fichero titularidad de la Excma. Diputacién Provincial de Salamanca, autorizando a
esta, al tratamiento de los mismos y la cesién a terceros para su utilizacién en relacién al desarrollo de acciones formativas, sean de
caracter general o adaptadas a sus caracteristicas. Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y, en su caso,
oposicion, enviando una solicitud por escrito acompafnada de la fotocopia de su DNI, dirigida al Departamento de Formacién de la
Diputacion de Salamanca, Calle Hilario Goyenechea n® 40-Bis. C.P. 37008 — Salamanca.

DECLARO que son ciertos cuantos datos figuran en esta solicitud y que he informado al responsable de la Unidad Administrativa de su
envio.

Acciones formativas a inscribir:

Feeha  preferencia Accién formativa Inicio Fin Curso Situacién Centro Horario
Inscripcion
COACHING EN LAS DIPUTACION
ORGANIZACIONES: COMO MEJORAR 13) RECURSOS PROVINCIAL DE -
GBS iy ) . g
* ELRENDIMIENTO PERSONAL Y 09/10/2019 11/10/2019 | manos Planificade g, amanca oP
PROFESIONAL (Formacion)
EL NUEVO CONTRATO DE DIPUTACION
CONCESION DE SERVICIOS EN LA e ; 9) JURIDICO . PROVINCIAL DE o
= LEY 9/2017 DE CONTRATOS DEL 16/08/2016 10/10/2019 Cp o - crimenTAL Blanlficado’ ) onncA
ECTOR PUIRIICO (Eormacion)
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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde
el Portal del empleado con perfil de acceso “Empleados publicos de Diputacién
de Salamanca y OOAA”

e Para finalizar pulse el botdn “Enviar a: Enviada”, la inscripcion habra terminado.

Imprimir
) - -
3 Adjuntar documentos m Datos Solicitados
IDENTIFICAC
Descripcién Inscripcién de acciones Fecha de la solicitud 26/03/2019
formativas -101595-
Acciones formativas a inscribir:
Fecha ) . ] . ) . .
E s Praferencia Accién formativa Inicio Fin Curso Situacién Centro Horario
Inscripcién
COACHING EN LAS DIPUTACION
ORGANIZACIONES: COMO MEJORAR ) 13) RECURSOS - PROVINCIAL DE e
1o itrantg 12 ;
L ELRENDIMIENTO PERSONAL Y 09/10/2019 11/10/2019 | \anos Planificado o, xmanca i g
PROFESIONAL (Formacion)
EL NUEVO CONTRATO DE DIPUTACION
CONCESION DE SERVICIOS EN LA o o 9) JURfDICO - PROVINCIAL DE )
. : i i
2 LEY 9/2017 DE CONTRATOS DEL 16/09/2018 10/10/2019 o cpnimentaL  DI2MACA00 o) Amanca i g
SECTOR PUBLICO (Formacion)

® Le llegara un correo electronico con dicha inscripcion y podra ver en el portal del empleado la
fecha en que se realizé la inscripcién.

Fecha

Inscripeién Preferencia -~ Acci6n formativa Inicio Fin Horario Documentos
% BRI T - COACHING EN LAS ORGANIZACIONES: COMO MEJORAR T — - ]
e e ELRENDIMIENTO PERSONAL Y PROFESIONAL ki o =
EL NUEVO CONTRATO DE CONCESION DE SERVICIOS EN LA LEY - o
W 26/03/2019 2 = - 16/09/2019 10/10/2019 (T
2 | : 9/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO /09/ o ‘-—')
LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS, UNA OBLIGACION PARA  __ . _. . )
O LR RS 27/05/2019 20/06/2019 [BF
COMO POSICIONAR UN MUNICIPIO. PUESTA EN VALOR DE SUS o o )
O 02/09/2019 10/10/2019 | j)

POTENCIALIDADES






