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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde la sede
electrdnica con perfil de acceso “Empleados publicos de Entidades Locales que NO han
participado en acciones formativas en los ultimos 10 aios”

c) Empleados de Entidades Locales que NO hayan participado en algun plan

de formacién en los Ultimos 10 afios.
Acceso via sede electronica, mediante procedimiento electrénico especifico, a través de la
siguiente direccion web:

° https://sede.diputaciondesalamanca.gob.es/tramites/catalogo/empleo/plandeformacion.html

c= > Tramites y Procedimientos > Catilogo de procedimientos > Formacién y Empleo piblico
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. i Formacion y Empleo publico
i = & U B
QI | !ckion de edictos Tramite |_Plazo || Descargas | |_Solicitud || Tramitacion |
A Perfil de Contratante
Tramites y Procedimientos > Inscripcion a acciones formativas empleados
publicos de entidades locales pertenecientes a la
provincia de Salamanca

Mis tramites Cerrado Anexo 1 Solicitud Electrénica

Validacién de documentos

12 Paso. -Actuamos como solicitante y generamos la inscripcion/solicitud

53
i
.

Ir al pagina principal de la sede | Ir al escritorio | Tramites | Validacién de decumentes | Modificar datos de usuario

'® Actdo como solicitante

) Actiio como representante/alcalde/secretario de Ayuntamiento, empresa, asociacion, etc...

1. Datos del Solicitante

NIF/NIE/CIF Apellido 1 Apellido 2

Nombre o Razén Social o Ayuntamiento en caso de actuar como secretario/alcalde

2. Datos representante {en caso de presentacion por el representante debe aportar documentacion acreditativa de la representacion)

NIF/NIE/CIF Apellido 1 Apellido 2

Nembre o Razon Social

3. Domidilio a efectos de notificacién
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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde la sede
electrdnica con perfil de acceso “Empleados publicos de Entidades Locales que NO han
participado en acciones formativas en los ultimos 10 aios”

22 Paso. -Nos descargamos la plantilla, la rellenemos y pulsamos sobre el botén de
“Incorporar documento” para adjuntar la plantilla rellenada

ca > Tramites y Procedimientos > Trimites y Procedimientos
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Ir al pagina principal de la sede | Ir al escritorio | Tramites | Validacién de documentos | Modificar datos de usuaro

Detalle del expediente n° -

= Datos basicos

Titulo
Datos basicos Solicitante/Representante Domicilio a efecto de notificaciones l ‘

Observaciones

Procedimiento: INSCRIPCION
ACTIVIDADES FORMATIVAS 2019
Fecha de alta: 27/03/2019 13:55:50
Estado: FASE DE INSCRIPCION

Area tramitadora: NEGOCIADO DE
FORMACION

N

Documentacion a aportar en fase de FASE DE INSCRIPCION

¢ o SOLICITUD DE INSCRIPCION Descargar plantilla |

Volver al escritorio

e Se tiene que completar el documento adjunto informando los datos personales, los
datos profesionales y seleccionando las acciones formativas a las que se va a inscribir
el solicitante.
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electrdnica con perfil de acceso “Empleados publicos de Entidades Locales que NO han

INSCRIPCION A CURSOS DE FORMACION

433180454 a4
Tarmaclangiaslin.es

Datos Personales:

APELLIDOS:
NOMBRE: I il
DOMICILICE
CALLE[PLAZA! [ |
LOCALIDAD: |[R ]
TLF: [moviL: [E-mal |
MINUSVALLA RECONDCIDA
{mayor o igual al 338

sl O NO O

:Cémo pocemas mejorar tu accesic

Datos Profesionales:
O Funconare PUESTO DE TRABAICE [ cauro:
[ FUNCIOMARIS INTERIND ENTIDAD LOCAL:
[ Laz0aaLFuD DIRZCCICN:
[ LABOAAL TEMPORAL TELF: [EmAIL:
[ PERSONAL EVENTUAL FAK: [LocaLipaD:
AESPONSABLE DIRECTO: | | emai]
1, s en E
'3
Fref, ‘ KOMERE DEL CURSO ne

1 [COACHING EN LAS ORGANZACIONES: COMO MEJORAR ELRENDIMIENTO PERSONAL Y PROFI ¥ |[ 20150028
2 [PLANES DE CUIDADCS EN PERSONAS MAYCRES INSTITUCICNALIZADAS x || z0130005
3 |3EO‘ITCLOG|AY CODIGO ETICO x ||zo1sc011

LMO, SR, PRESIDENTE DE LA DIPUTACION DE SALAMANCA
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32 Paso — Seleccionamos como archivo adjunto la plantilla de formacion rellenada y

pulsamos sobre el botén “continuar”
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Ir al pagina principal de la sede | Ir al escritorio | Tramites | Validacién de documentos | Modificar datos de usuario

corporacion de documentos

Descripcién del documento

Documento con |a solicitud de formacién rellenadal

Documento a incorporar

l > Selecclonararchwo|Solicitud_Formacicn_ZOlg.pdf I

Continuar
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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde la sede
electrdnica con perfil de acceso “Empleados publicos de Entidades Locales que NO han
participado en acciones formativas en los ultimos 10 aios”

42 Paso -Nos generara un mensaje del tipo “el documento ha sido incorporado
correctamente”

Mensaje

El documento ha sido incorporado correctamente

Cerrar

52 Paso - Firmamos el documento que acabamos de adjuntar
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7 Detalle del expediente n° -:
= Datos basicos

Titulo

Datos basicos Solicitante/Representante Domicilio a efecto de notificaciones
Observaciones
Procedimiento: INSCRIPCION —
ACTIVIDADES FORMATIVAS 2019
Fecha de alta: 27/03/2019 13:55:50
Estado: FASE DE INSCRIPCION
Area tramitadora: NEGOCIADO DE A
FORMACION

Documentacion a aportar en fase de FASE DE INSCRIPCION

o SOLICITUD DE INSCRIPCION Descargar plantilla Incorporar documento

Documentos del expediente: 1

Ne Fecha
Descripcion Fecha Reg. firma Descargar
SOLICITUD DE INSCRIPCION (Documgnto con la solicitud de formacion rellenada)  27/03/2019 ver 9 3
(firmas pendientes: firmar) documento &t

{Solicitud_Formacion_2019.pdf)

62 Paso — Pulsamos sobre el botdn “Registrar documentos” (previamente tenemos que tener
firmada la plantilla de la solicitud de inscripcién)
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Manual de instrucciones para realizar la inscripcion a acciones formativas desde la sede
electrdnica con perfil de acceso “Empleados publicos de Entidades Locales que NO han
participado en acciones formativas en los ultimos 10 aios”

Titulo
Datos basicos Solicitante/Representante Domicdilio a efecto de notificaciones | |

Observaciones

Procedimiento: INSCRIPCION
ACTIVIDADES FORMATIVAS 2019
Fecha de alta: 27/03/2019 13:55:50
Estado: FASE DE INSCRIPCION

Area tramitadora: NEGOCIADO DE P
FORMACION

Documentacion a aportar en fase de FASE DE INSCRIPCION

o SOLICITUD DE INSCRIPCION Descargar plantilla Incorporar documento

Documentos del expediente: 2

Descripcion Fecha N? Reg. Fecha firma Descargar
SOLICITUD DE INSCRIPCION (Decumento con la solicitud de formacién 27/03/2019 8768 ¥  ver 3
rellenada) documento &
(Solicitud_Formacion_2019.pdf)

== RECIBO DEL REGISTRC ELECTRONICO 27/03/2019 8768 ¥ 'S
{ReciboRegistroEntrada-8768. pdf) &t

Registrar documentos





