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POR QUE ES NECESARIO TRAMITAR LA SOLICITUD DE CERTIFICADO

Los certificados de los alumnos participantes en los cursos de la segunda
convocatoria del Plan de Formacion Local de la ECLAP, gestionados directamente
por las entidades locales, solo seran emitidos electronicamente por la ECLAP a
través de su sistema informéatico. Para tener sus datos actualizados, en especial
el correo electréonico donde desea recibir el certificado o si es la primera vez que
participa en un curso de la ECLAP, para incorporar sus datos en nuestro sistema

informatico, necesitamos que este proceso se realice todos los afios que Vd. participe.

CUANTAS VECES TENGO QUE TRAMITAR LA SOLICITUD DE CERTIFICADO
EN EL ANO

Independientemente del nimero de cursos en los que participe en esta segunda
convocatoria del plan de formacion local y de quién sea la entidad local que gestione
las acciones formativas, usted como alumno seleccionado, tramitard una UNICA
SOLICITUD.

Ejemplo: Si usted participa en un curso en junio otro en octubre (de esta segunda

convocatoria) solamente tendra que tramitar la solicitud en junio.

Debe tener en cuenta que para el resto de convocatorias de la ECLAP (PLAN DE
FORMACION CONTINUA, PLAN DE FORMACION LOCAL 12 CONVOCATORIA,
SEMINARIOS, MOOC, ETC.) no tiene que tramitar esta solicitud de emisién de

certificados.

COMO TRAMITAR LA SOLICITUD DE CERTIFICADO

e Acceda al formulario de solitud de la ECLAP a través del siguiente enlace:

https://rhwp.jcyl.es/SolForJcyl/ y haga clic con el botdn izquierdo del ratén una vez situado sobre la

opcién que se muestra en la siguiente imagen, a continuacion rellene los datos solicitados


https://rhwp.jcyl.es/SolForJcyl/
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5. A0 /ecep  Solicitudes de formacion @

. Solicitud de cursos impartidos por la Administracion de la Comunidad de Castillay Leén

. Consulta del estado de sus solicitudes y renuncias a cursos

. Consulta de cursos en plazo

. Solicitud de certificado de participacion en cursos realizados en colaboracion con las
entidades locales

e A través del 012 - (983 327 850), solicitando que le tramiten una solicitud de

certificado de participacidon en cursos realizados en colaboracion con las entidades

locales.
RELLENAR Y ENVIAR LA SOLICITUD DE CERTIFICADO

Solamente tendra que cubrir los datos que se solicitan en el formulario, todos ellos
son campos obligatorios, el correo electronico sera donde desea recibir el certificado,

no es obligatorio que sea el del centro de trabajo.
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No se olvide de activar todos los checks solicitados en el formulario

Administracion Administracion | Tipo de | @DNI ONEE | IN° Documento: 99999999
Destino: Documento: -
Primer apellido: ABABABA Segundo apellido: ANANANA Nombre: ANANANAN
Sexo: OHombre  © Fechade | 23/12/1970
Mujer nacimiento:
Correo
Correo ABABABA@GMAIL.COM e ABABABA@GMAIL.COMl X
electrénico: electrénico
(Repetir):

B

DECLARO que son ciertos cuantos datos figuran en esta solicitud y que he informado al responsable de la Unidad Administrativa de

su envir

Al final pase a tramitar la solicitud pulsando Enviar Solicitud

Aparecera el mensaje que indica que la solicitud se ha tramitado correctamente y le
informara el niumero de su solicitud.

B M 2 eclap Solicitudes de formacion O [E

Castilla y Leon

0E UsuaRO

VSu se ha grabad yseleha

el n° 97407. Se le ha remitido por correo electrénico a la una de esta
solicitud.
Incidencias

Si tiene alguna incidencia, contacte con informacién administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracién de Castilla y Leén con el CAU que atienda su centro directivo

Esta web necesita del uso de las cookies con la unica finalidad de mejorar nuestros servicios y optimizar su navegacién. Si activa las cookies y continGa navegando, consiente el uso
de las mismas. Aceptar | Mas informacién

© Junta de Castilla y Ledn Politica de privacidad y cookies
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Seguidamente recibird en el correo que facilitd en el formulario un mensaje que

confirma que la solicitud se tramitd correctamente

PR : Confirmacion de envio de solicitud de certificado de participacion en cursos - Mensaje (HTML) ? ® - O X
MENSAJE

- - - (=Y e
(5 Ignorar x L l |L | ‘ | 72 Reunién I;.)‘ Reenviar Raquel ¥ 7 Reglas Marcar como no leido a% #H q
£ € -> A INFORMATIC... |~ BB oneNote i Categorizar - ° B
& Correo no deseado ~ Eliminar Responder Responder Reenviar ) Més - 53 Al jefe ~ Mover B Acci > o Traducir Zoom
atodos ] - cciones~  [* Seguimiento - - s -

Eliminar Responder Pasos rapido 5 Mover Etiquetas o Edicion Zoom ~
mi. 14/04/2021 12:€
eclap@jcyl.es
Confirmacién de envio de solicitud de certificado de participacién en cursos

ra Raquel Garcia Alaguero

Su solicitud de certificado de participacién en cursos realizados en colaboracion con las entidades locales n°® 97407 se ha recibido correctamente

Este es un mensaje automatico al que no debe contestar ni dirigirse.

La recepcion en su correo de este mensaje es la garantia de haber quedado

registrada en nuestro sistema informético.

RECUERDE

Para obtener el certificado es imprescindible tramitar esta solicitud y se

recomienda que lo haga antes de que finalice el curso.

Solo tiene que realizar este proceso una sola vez cada afio para toda la

segunda convocatoria.

MODIFICAR LOS DATOS DE LA SOLICITUD TRAMITADA

Para modificar datos una vez tramitada la solicitud contacte con la ECLAP, a través

del correo consultas.fedap@jcyl.es, indicando su DNI y nimero de solicitud, asi como

los datos que desea actualizar.


mailto:consultas.fedap@jcyl.es

